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Das Sprachrohr seiner Industrie: Der Kunststoffrohrverband e.V. (KRV) unterstützt seine
Mitgliedsunternehmen durch Aufklärung sowie einen wirtschaftlichen, politischen und öffentlichen Dialog.
Wir helfen Ihnen dabei, sich auf große Themen vorzubereiten und alle für die Zukunft notwendigen
Entwicklungen zu antizipieren. Mit dem Leitmotiv, eine leistungsstarke Infrastruktur, Sicherheit für die
Verbraucher und eine bessere Lebensqualität für alle Menschen zu gewährleisten.

Verstärken Sie unser Team zum 01.12.2023 oder 01.01.2024 in Hamm als

Office Manager (m/w/d)
Kommunikation / Organisation / Buchhaltung
in Vollzeit oder Teilzeit | Homeoffice möglich

Das steht auf Ihrer neuen Agenda:

Alles rund ums Office Management: vom Organisieren unserer Termine und Sitzungen bis hin zum Planen
von Dienstreisen und Veranstaltungen
Interne und externe Kommunikation: via Social Media, Pressemitteilungen, Stellungnahmen oder über
unsere Website
Unterm Strich immer alles klar: Verantwortung für unsere Buchhaltung sowie für Meetingprotokolle und
Präsentationen

Das bringen Sie mit:

Eine kaufmännische Ausbildung: Büromanagement, Kommunikation, Accounting o. Ä.
Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Marketing- oder Public-Affairs-Agenturen
Routiniert im Umgang mit MS Office, Social Media und Kommunikationstools wie tixxt
Know-how in der Buchhaltung (Datev) und in der Reiseorganisation
Affinität zu politischen Themenstellungen, insbesondere in puncto Nachhaltigkeit
Offenheit gegenüber verschiedenen Adressaten: Politik, Organisationen, Institutionen etc.
Deutsch und Englisch sicher in Wort und Schrift

Diese Benefits haben wir für Sie:

Neue moderne Räumlichkeiten im nördlichen Ruhrgebiet: Ab dem 1. Januar 2024 beziehen wir unseren
Dienstsitz in Hamm an der Münsterstraße (Hamtec).
Flexibel aufgestellt: Für den optimalen Ausgleich zwischen Job, Familie und Freizeit finden wir
gemeinsam mit Ihnen die optimale (Homeoffice-)Lösung.

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung: Schicken Sie uns Ihre Unterlagen einfach per
Mail an markus.hartmann@krv.de.

Kunststoffrohrverband e.V., Fachverband der Kunststoffrohr-Industrie
Markus Hartmann, Geschäftsführung / Managing Director
Kennedyallee 1 – 5 | 53175 Bonn

www.krv.de
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